
 
 

 
 

 
                                                                                              

ENTE MUNICIPIO DE EL GRULLO  
UNIDAD RESPONSABLE  FECHA DE CORTE DE INFORMACIÓN  
ÁREA  __ / __ / 2024 

                       
                                                                                                         

ADJUNTAR ORGANIGRAMA DEBIDAMENTE VALIDADO 

 

 
 
 

SERVIDOR QUE ENTREGA SERVIDOR QUE RECIBE 
 

 
RH-1     ORGANIGRAMA 

 

ENTREGA-RECEPCIÓN: CONSTITUCIONAL 
2021-2024 

 



 
 
 

                                                                                              
ENTE MUNICIPIO DE EL GRULLO  
UNIDAD RESPONSABLE  FECHA DE CORTE DE INFORMACIÓN  
ÁREA  __ / __ / __  

 
                                                     
 

NÚMERO 
DE 

EMPLEADO 
NOMBRE DEL EMPLEADO NOMBRAMIENTO UNIDAD O ÁREA DE 

ADSCRIPCIÓN 
CÓDIGO 

DE PLAZA 
BASE / 

CONFIANZA  
SUELDO 

INTEGRADO OBSERVACIONES 

1        
2        
3        
4        
5        
6        
7        
8        
9        

 
TOTAL DE PLAZAS DE BASE  
TOTAL DE PLAZAS DE CONFIANZA  

 

 

 

 

SERVIDOR QUE ENTREGA SERVIDOR QUE RECIBE 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                             

 

 
RH-2  PLANTILLA DE PERSONAL  

ENTREGA-RECEPCIÓN: CONSTITUCIONAL 
2021-2024 

  



 
 

 
                  

       
ENTE MUNICIPIO DE EL GRULLO  
UNIDAD RESPONSABLE  FECHA DE CORTE DE INFORMACIÓN  
ÁREA  __ / __ / __  

                
 

NOMBRE DEL 
EMPLEADO PUESTO UNIDAD DE 

ADSCRIPCIÓN 
OBJETO DE 

CONTRATACIÓN 

CONTRATO 
SUELDO OBSERVACIONES 

INICIO TÉRMINO 

        
 

 
 
 
 
 
 
 
 

SERVIDOR QUE ENTREGA SERVIDOR QUE RECIBE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
RH3- PLANTILLA DE PERSONAL SUPERNUMERARIO  

 

ENTREGA-RECEPCIÓN: CONSTITUCIONAL 
2021-2024 

 



 
 

                                                                                            
  

      
ENTE MUNICIPIO DE EL GRULLO  
UNIDAD RESPONSABLE  FECHA DE CORTE DE INFORMACIÓN  
ÁREA  __ / __ / __  

                               
 

 
 

NOMBRE 
 

PUESTO UNIDAD DE 
ADSCRIPCIÓN COMISIONADO A: INICIO TÉRMINO NÚMERO 

DE OFICIO OBSERVACIONES 

        
 
 

 
 

 
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVIDOR QUE ENTREGA SERVIDOR QUE RECIBE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
RH-4     PERSONAL COMISIONADO 

 

ENTREGA-RECEPCIÓN: CONSTITUCIONAL 
2021-2024 

 



 
 

                                                                                            
 

                                                                                        
 
 

ENTE MUNICIPIO DE EL GRULLO  
UNIDAD RESPONSABLE  FECHA DE CORTE DE INFORMACIÓN  
ÁREA  __ / __ / __  

                                                                                                                                                                                              
 

No. 
CONS. 

NOMBRE DEL 
SISTEMA, 

PLATAFORMA O  
SOFTWARE 

DIRECCIÓN QUE LO 
UTILIZA 

LICENCIA DE 
USO 

CANT. DE 
USUARIOS MANUALES PROVEEDOR 

CONTACTO 
DE 

SOPORTE 

RESPONSABLE DE 
OPERACIÓN OBSERVACIONES 

1          
 

2          

  

 

 

 
 

SERVIDOR QUE ENTREGA SERVIDOR QUE RECIBE 
 
 

 

 

 
RM-2     INVENTARIO DE SISTEMAS, PLATAFORMAS DE CÓMPUTO, SOFTWARE, 

LÍNEAS TELEFÓNICAS Y REDES 
 

ENTREGA-RECEPCIÓN: CONSTITUCIONAL 
2021-2024 

 
 



 
 

                                                                                            
  

     
     
     
        
                    

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                        

 
 

SERVIDOR QUE ENTREGA SERVIDOR QUE RECIBE 
 

 

 

 

 
RM-3-  INVENTARIO DE VEHÍCULOS DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA 

ENTREGA-RECEPCIÓN: CONSTITUCIONAL 
2021-2024 

 
 
 
 

ENTE 
MUNICIPIO DE EL GRULLO 

 

UNIDAD RESPONSABLE  FECHA DE CORTE DE INFORMACIÓN 
ÁREA 

 

/   / 2024 
 
 
 

No. 
CONS. 

NO. DE 
CONTROL DE 

INV. 

TIPO DE 
VEHÍCULO O 

MAQUINARIO 
MARCA MOD. ESTADO 

ACTUAL 
NÚMERO 
DE PLACA 

UBICACIÓN 
ACTUAL RESGUARDANTE OBSERVACIONES 

 
1 

         
 

 
2 

         



 
 

                                                                                            
   

ENTE MUNICIPIO DE EL GRULLO  
UNIDAD RESPONSABLE  FECHA DE CORTE DE INFORMACIÓN 
ÁREA   /     / 2024 

                  
 

No. DESCRIPCIÓN CLAVE O SERIE FOLIO INICIAL FOLIO FINAL OBSERVACIONES 

1      
2      
3      
4      
5      

 

 
 
 
 
 
 
 

SERVIDOR QUE ENTREGA SERVIDOR QUE RECIBE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
RH-4     PERSONAL COMISIONADO 

 

ENTREGA-RECEPCIÓN: CONSTITUCIONAL 
2021-2024 

 



 
 

                                                                                            
  

ENTE MUNICIPIO DE EL GRULLO   
UNIDAD RESPONSABLE   FECHA DE CORTE DE INFORMACIÓN 
ÁREA    /     / 2024 

                     
 

IMPRESIÓN DEL SELLO DEPARTAMENTO USO RESGUARDANTE OBSERVACIONES 
 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA                                                                                                                               NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE 
 

 
               

                                                

 
 
 

                                                                                            

 
RM-6  RELACIÓN DE FORMAS OFICIALES VALORADAS  

 

ENTREGA-RECEPCIÓN: CONSTITUCIONAL  
  



 
   

ENTE MUNICIPIO DE EL GRULLO  
UNIDAD RESPONSABLE  FECHA DE CORTE DE INFORMACIÓN 
ÁREA   /  / 2024 

                        
 

 
No. 

CONS. 
 

N° DE 
INVENTARIO  DESCRIPCIÓN DEL BIEN UBICACIÓN RESGUARDANTE OBSERVACIONES 

1      
2      
3      
      

 

 

 

 
 

SERVIDOR QUE ENTREGA SERVIDOR QUE RECIBE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
RM-9     RELACIÓN DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE CÓMPUTO 

 

ENTREGA-RECEPCIÓN: CONSTITUCIONAL 
2021-2024 

 



 
 

                                                                                            

  
ENTE AYUNTAMIENTO DE EL GRULLO  
UNIDAD RESPONSABLE  FECHA DE CORTE DE INFORMACIÓN 
ÁREA  /    / 2024 

                     
 

NO. 
CONSEC. CANTIDAD DESCRIPCIÓN DEL ARTÍCULO PRECIO UBICACIÓN RESPONSABLE OBSERVACIONES 

1   -    
2   -    
3   -    
4   -    

 
 
 
 

 
 

SERVIDOR QUE ENTREGA SERVIDOR QUE RECIBE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
RM-1     INVENTARIOS DE ALMACENES DIVERSOS 

 

ENTREGA-RECEPCIÓN:    CONSTITUCIONAL 
2021-2024 

   



 
 

                                                                                            

  
ENTE AYUNTAMIENTO DE EL GRULLO  
UNIDAD RESPONSABLE  FECHA DE CORTE DE INFORMACIÓN 
ÁREA  /    /  2024 

                        
 

 No. 
CONS. 

No. DE 
EXPEDIENTE CONTENIDO 

UBICACIÓN 
(ÁREA, 

OFICINA) 

UBICACIÓN 
(DISPOSITIVO, 

EQUIPO, 
ARCHIVERO, 

ETC.) 

RESGUARDANTE OBSERVACIONES 

1 -     https 
2 -      

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

SERVIDOR QUE ENTREGA SERVIDOR QUE RECIBE 
 

 

 
DD-1     ARCHIVOS EN RESGUARDO 

 

ENTREGA-RECEPCIÓN:   CONSTITUCIONAL  
2021-2024 


