REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y
SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE EL GRULLO, JALISCO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES.

CAPITULO UNICO
Disposiciones Generales.

Articulo 1.— El presente Reglamento es de orden publico e interés general y
tiene como finalidad establecer los procedimientos para la Adquisicion de
Bienes y Contratacion de Servicios en el Gobierno Constitucional del Municipio
de El Grullo, Jalisco, asi como regular la integracion, estructura y
funcionamiento de su Comision de Adquisiciones.

Articulo 2.- La observancia de este Reglamento es obligatoria para el
Presidente Municipal, la Comisidén de Adquisiciones, el Encargado de la
Hacienda Municipal, el Proveedor Municipal y los. Titutares de las
Dependencias d el Gobierno Constitucional del Municipio de El Grullo, Jalisco
-en la adquisicidn de bienes o servicios de d|cho Municipio previa autorizacidon
de las instancias correspondientes.

Articulo 3. - El presente Reglamento, sera aplicable a las personas fisicas o
juridicas que realicen con el Gobierno Constitucional del Municipio de El Grullo, -
Jalisco, las operaciones comerciales previstas en el articulo anterior.

TiTULO SEGUNDO.
DE LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

CAPITULO UNICO
De la Adquisicion de Bienes o Servicios.
Articulo 4. — Las requisiciones de bienes y contratacién de servicios, que
formulen las dependencias municipales directamente o a través de la hacienda
municipal, se sujetaran a:
l. Las previsiones de consumo estimadas, como .parte de los
programas anuales establecidos en el Presupuesto de Egresos.
li. Las necesidades prioritarias establecidas en el Programa Operativo
Anual,
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Articulo 5. - L as adquisiciones de bienes o servnmos a que se refiere este
ordenamiento, podran ser:
1. Ordinarias.- Las que en forma regular y periddica, son previstas por
las diversas dependencias para la aplicacion de sus programas.
Il. Extraordinarias.- Aquellas que no hayan sido contempladas en los
" programas ordinarios y se trate de asuntos urgentes a juicio del H.
Ayuntamiento.

Articulo 6.— Las adquisiciones de bienes o servicios estardn sujetas a la
autorizacién directa del C. Presidente Municipal.

Articulo 7.- Si la adquisicion de un bien 0 la contratacion de un servicio rebasa
la cantidad que resulte de calcular 500 dias de salario minimo regional, antes
de impuestos, el proveedor municipal debera recabar un minimo de tres
cotizaciones, mismas que hara llegar en copia simple tanto al Regidor de la
Comisién de Hacienda como a un Titular que al efecto designe cada una de las
fracciones politicas representadas en el H. Ayuntamiento.

Articulo 8.— Una vez recibidas las cotizaciones por el Regidor de la Comision
de Hacienda y por el Titular de cada una de las fracciones politicas
representadas en el H. Ayuntamiento, contarén con un término de cinco dias
naturales a partir del dia siguiente a aquel en que les hayan sido entregadas
las cotizaciones, para presentar ante el proveedor municipal su propuesta.

Articulo 9.— Una vez transcurrido el término sefialado en e! articulo anterior, si
no hubieren sido presentadas ofras propuestas, el proveedor municipal
seleccionara el proveedor de conformidad con el articulo 13 del presente
reglamento.

Si hubieren sido presentadas otras propuestas, el proveedor
municipal lo hara saber mediante oficio al Secretario Ejecutivo de la Comision
de Adquisiciones a efecto de que éste cite a reunion de la misma.

Articulo 10. - Las requisiciones ordinarias de bienes o servicios, se realizaran
de acuerdo a las siguientes bases:
I Se estableceran los programas en el Presupuesto de Egresos
.  Anualmente, la Hacienda Municipal fijar4a de acuerdo con las
politicas que establezca el H. Ayuntamiento, sobre que -bienes o
servicios se adquiririan_en forma- consolidada y cuales ofras en
forma individualizada.
lll. Para-decidir la compra de bienes o servicios, se consideraran, entre
otros, los siguientes elementos:
a. - Que formen parte de los programas aprobados en el presupuesto
de egresos.
b. - El estock existente y su relacion con los registros de consumo, su
disponibilidad en el mercado y su tiempo de entrega.
¢.- La necesidad de las Dependencias para el buen desempefio de
sus actividades. .
d. - - Que conste una justificacién de su compra.
e. - Que la partida correspondiente esté sefialada en el presupuesto y
que cuente con un saldo disponible. .



Las adquisiciones que hayan sido adjudicadas por la Comision de
Adquisiciones y una vez firmadas por los miembros, se deberan
acompafiar a la documentacidon que ampare la compra y enviarse a
la Hacienda Municipal, para su pago, su posterior contabilidad y
soporte del gasto.

Articulo 11. — Las requisiciones extraordinarias, se llevaran a cabo de
conformidad a lo dispuesto por el articulo 6 de este Reglamento, asi como la
Fraccion Il del articulo anterior, debiendo recabarse en su caso, la aprobacion
del H. Ayuntamiento en la proxima inmediata sesidn del mismo.

Articulo 12. - Las Dependencias Municipales que elaboren sus reguisiciones o
realicen sus compras, son responsables que los bienes adquiridos cumplan las
especificaciones requeridas, para lo cual, en caso de que la requisicion se haya
hecho a la Hacienda Municipal, deberan:

‘Comunicar de inmediato a la Hacienda, las irregularidades que se

adviertan en relacion con las adquisiciones.

Conservar la documentacion o copia de la misma, relativa a sus
adquisiciones de bienes muebles por un periodo minimo de cinco
anos.

Tomar las providencias necesarias, para.la proteccion de sus
existencias. ,

Facilitar ali personal de Hacienda el acceso a sus almacenes,
oficinas y lugares de trabajo, asi como a sus registros e |nformaC|én
necesaria para el gjercicio de sus atribuciones.

Articulo 13. - Para la seleccion del proveedor, con el cual se realizaran | as
operaciones comerciales reguladas en este ordenamiento, se aplicaran los
siguientes criterios:

Il.
1.
V.

Vi.
VI

VI

El mejor precio siempre y cuando se trate exactamente del mismo
bien o servicio. '

Su seriedad y responsabilidad.

La calidad de su servicio.

Las condiciones de contratacion, conforme a las politicas que
establezca el H. Ayuntamiento.

El mas conveniente ofrecimiento en la garantia.

Plazo de entrega.

Financiamiento para el pago.

En igualdad de circunstancias de precio y calidad, tendra preferencia
para la adjudicacion, lo proveedores establecidos en el Municipio de
E! Grullo, Jalisco.

Articulo 14. — Se aceptaran como proveedores de bienes o servicios y en
igualdad de condiciones en el siguiente orden a:

I
L.
.
V.
V.
VL.

Dependencias y Organismos Publicos Munlclpales
Dependencias Publicas Estatales.

Dependencias Pudblicas Federales.

Empresas Ejidades y Sociedades Cooperativas.
Empresas mixtas o privadas Jaliscienses.
Empresas Nacionales o Extranjeras.



_ TITULO TERCERO. |
INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y FACULTADES
DE LA COMISION DE ADQUISICIONES.

CAPITULO PRIMERO.
De su Integracidn. -

Articulo 15. - Integraran la Comisién de Adquisiciones las siguientes
personas: ' : B
I. . El C. Presidente Municipal o persona que él designe, que fungira
como Presidente de la Comision.
II. El Secretario General del H. Ayuntamiento.
lil. EIC. Regidor de la Comisidn de Hacienda.
IV. EIC. Encargado de la Hacienda Municipal.
V. El{(la) Sindico del H. Ayuntamiento
VI. Un Representante de un Club de Servicio que opere en el Municipio.
VIl. Un Representante del Sector Empresarial del Municipio.
VIIl. El proveedor municipal con voz Unicamente.
IX. Un regidor designado por cada una de las fracciones representadas
en el H. Ayuntamiento.
X. Un representante de la Unién de Comerciantes Grullenses
XI.  Un representante de la Unién de productores de cana de azucar

Articulo 16. — Los integrantes de la Comisién seran designados de esta forma:

I Los funcionarios por designacién del Presidente.

[I.  En el caso de los organismo privados, éstos serdn nombrados por su
organo estatuario competente.

. En el caso de un Regidor, por cada una de las Fracciones
representadas en el H. Ayuntamiento, por sus respectivas
Fracciones.

Todas las designaciones anteriores, deberan ser noftificadas al H.
Ayuntamiento.

Articulo 17. — E| Presidente Municipal procedera a la integracion de esta
Comision, en los términos sefialados en el presente Reglamento, dentro de los
primeros sesenta dias de la administraciéon.

Articulo 18. — En la primera sesion de la Comision de Adquisiciones, se daran
a conocer los nombres de las personas que fungiran como titulares y suplentes.

CAPITULO SEGUNDO.

Del Funcionamiento de la Comisién.

Articulo 19. - E| C. Presidente Municipal presidira la Comision o, en su caso,
la persona que éi designe para que cubra sus ausencias.



Articulo 20. — Los miembros integrantes de la Comision tendran voz y voto en
las decisiones que se tomen, exceptuando invitados, quienes solo ejerceran
voz informativa.

Articulo 21. — Las sesiones de la Comision se realizaran cuantas veces sean
necesarias, siempre y cuando se convoque a través del Secretario Ejecutivo y
sefialando el orden del dia de la sesion, requiriéndose para la validez de las
mismas, que asistan por o menos la mayoria de los integrantes con derecho a
voto. . ' v

Articulo 22. — Las sesiones serdn llevadas a cabo en el sitio que la
convocatoria sefiale y los documentos relacionados con. las decisiones
tomadas, seran agregados al acta de dicha sesion.

Articulo 23. — Toda resolucién se tomara por mayoria de votos de los
Integrantes que tengan este derecho, y que asistan a la sesion
correspondiente. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad y en
su ausencia, la persona designada por éste,

Articulo 24. - Los asuntos que por motivo o razones suficientes no fuere
posible haber sido acordados, deberan ser resueltos en la sesion inmediata
posterior.

Articulo 25. — Cualquier circunstancia no prevista en el presente capitulo,
podra ser resuelta en forma administrativa por la Hacienda Municipal.

CAPITULO TERCERO.
De las Facultades.

Articulo 26. — La Comision de Adquisiciones tendra las siguientes facultades:

{.  Definir las politicas, sistemas, procedimientos y normas que regule
tas operaciones indicadas en el articulo .6, fraccion V de este
Reglamento. ' '

Il.  Seleccionar al proveedor de los bienes o servicios de cada
requisicion, en atencion a las normas fijadas por este Reglamento.

IIl.  Fijar las politicas que deben observarse, al elaborar el Programa
Anual de Adquisiciones Municipales, de acuerdo a los planes y
programas. .

IV. Las demas que tiendan a eficientar y transparentar el gasto publico
en la adquisicion de bienes o contratacion de servicios.

CAPITULO CUARTO.
De las Atribuciones del Presidente
de la Comision de Adquisiciones.

Articulo 27. — El Presidente de la Comision de Adquisiciones tendra las
siguientes atribuciones:
I Representar a la Comision y presidir las sesiones.



Convocar a las sesiones a través  del Secretarioc Ejecutivo, de
acuerdo a los estipulado por el articulo 20 del presente Reglamento.
Dirigir el desarrollo de las sesiones de la Comisioén, someter a
votacion los asuntos de las sesiones y autorizar las actas de las
mismas.

IV. Exigir el cumplimiento del presente reglamento de cada sesion que
-celebre la Comision, tomando las medidas que considere
convenientes.

V. Rendir informes del funcionamiento de la Comisidn ante el H.
Ayuntamiento, por lo menos dos veces al afio y cuantas veces lo
solicite el H. Ayuntamiento.

VI. Autorizar las adquisiciones extraordinarias conjuntamente con un
miembro de la Comisién, informando a la misma en la sesion
posterior inmediata.

VIl. Sefialar las medidas conducentes para el cumplimiento de los
acuerdos tomados.

VIIl. Las demas que el H. Ayuntamiento o la comision le sefalen.

CAPITULO QUINTO.
De las atribuciones del Secretario Ejecutivo de
la Comision de Adquisiciones.
Articulo 28. — Corresponde al Secretario ejecutivo de la Comision de

Adquisiciones:

Convocar alas sesiones ordinarias y extraordinarias, por mandato
del Presidente del Consejo.

Elaborar los proyectos de actas de las sesionesy someterlos a la
consideracion de! Presidente de la Comision, asi como a la
aprobacién del propio cuerpo colegiado.

Recibir las propuestas y recomendaciones aprobadas por la -
Comision. :
Implementar y dar-seguimiento a las recomendaciones y presentar
los resultados a la Comisién 0 por su Presidente.

Las demas que le sean conferidas por la Comisidon o por su
Presidente.

CAPITULO SEXTO.
Atribuciones de los Integrantes de la Comision.

Articulo 29. - Son Atribuciones de los Integrantes de la Comision:

l.
(.
itl.

V.
V.

Asistir a las sesiones.

Sugerir al Presidente los asuntos que deban tratarse en las sesiones
ordinaria de la Comisién. ‘

Intervenir en las discusiones de la Comision.

Emitir su voto respecto a los asuntos tratados en las sesiones.
Participar en las comisiones y grupos de trabajo que se integren.



VI. Proponer al Presidente asuntos especificos para Ia celebracion de
sesiones Extraordinarias de la Comision.

TITULO CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

CAPITULO PRIMERO
De las Responsabilidades.

Articulo 30.- Quienes infrinjan el presente reglamento se haran acreedores de
las siguientes sanciones:

L. A los servidores publicos, la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Pablicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.
II. De ser el infractor una persona de carécter civil se le impondran

las sanciones que prevean otras normas legales dentro de lo civil
y lo penal correspondiente.

' CAPITULO SEGUNDO.
De los Medios de defensa Administrativos.

Articulo 31.— Contra los actos y resoluciones dictadas e n aplicacion de este
Reglamento, procedera lo dispuesto en la Ley del Procedimiento Administrativo
del Estado de Jalisco y sus Municipios.

TRANSITORIOS.

Articulo Primero. - El presente Reglamento entrard en vigor al siguiente dia
de su publicacion en la Gaceta Municipal de El Grullo, Jalisco, lo cual debera
- certificar el Secretario General del Ayuntamiento en los términos de la fraccion
V del articulo 42 de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal
del Estado.

[

Articulo Segundo.- Se abrogan o derogan en su caso, todas las disposiciones
que se opongan a la aplicacién de este Ordenamiento. Se expide el presente
Reglamento, en el Salén de Sesiones del Palacio Municipal de El Grullo,
Jalisco, el dia 23 de febrero de 2004 Dos Mil Cuatro.

Presidente Municipal

Ing. Antonio Mendoza Olivares

Secretario General

Lic. Carlos Ponce



