
Jesica Silvana Serrano Ramírez 

 

Objetivo 
Profesional 

Laborar en la administración pública municipal en El Grullo, Jal., específicamente como 
Oficial de Registro Civil, considerándome competente para ello en base a mi perfil 
profesional de Abogado con experiencia laboral de 13 años en Registro Civil en el 
Municipio de Autlán de Navarro, Jalisco, considerando que tengo más de 8 años de 
residiendo en El Grullo, Jalisco. 

Educación 
2016 -                               Universidad Pedagógica Nacional 

                                         Autlán de Navarro, Jalisco. 

Estudiante de la Maestría en Educación Básica 

Matrícula 1443MEB16C0069 

 

1999 – 2004                      Universidad de Guadalajara  

                                          Independencia Nacional # 151  Autlán, Jal. 

Acta de Titulación por la modalidad de excelencia académica 

Título de Licenciado en Derecho  

Cédula Federal No. 4999890 
Cédula Estatal No. PEJ 232213 

 

Prestador de servicio social 

2003-2004 Registro Público de la Propiedad 

Corona Araiza Corona Araiza #131 

 Autlán, Jalisco     

• Elaboración de diversos certificados (libertad o gravamen, inscripción o no inscripción) 

• Incorporación de escrituras. Búsquedas en archivos y atención al público 

 

1996 – 1998                     Instituto de Computación Técnico Contable, A. C. 

                                          Antonio Borbón # 71, Autlán de Navarro, Jal. 

Título de Programador analista de sistemas y capturista de datos 

 

Experiencia 
profesional 

 

Directivo de la Caja Popular SMG (miembro del Consejo de Vigilancia). 

2016 -  

Oficial de Registro Civil 

2015 – 2017               Registro Civil, Ayuntamiento de El Grullo, Jalisco 

                                 Obregón # 48 

 

Auxiliar Técnico de Registro Civil  

2012 – 2015                 Registro Civil, Ayuntamiento de Autlán, Jalisco 

                                     Venustiano Carranza #1  

• Atención al público y asesoría jurídica del área de Registro Civil 

• Trámites administrativos de aclaración de actas 

• Elaboración de actas de divorcio y procedimiento de divorcio administrativo 

• Anotaciones marginales  diversas 

• Control de correspondencia. 



 

Oficial Auxiliar del Registro Civil (empleado de confianza) 

2005 – 2011                 Registro Civil, Ayuntamiento de Autlán, Jalisco 

                                        Venustiano Carranza #1  

• Supervisión de cada área y encargada de la oficina en ausencia de la titular 

• Celebrar matrimonios 

• Atención al público y asesoría jurídica. Trámites administrativos de aclaración de actas 

• Elaboración de actas de divorcio y procedimiento de divorcio administrativo 

• Anotaciones marginales  diversas 

 

Académico del IESA actualmente denominado UNIVAG 

2006 – 2008                      López Rayón # 699, Autlán de Navarro, Jalisco                             

▪ Impartiendo la asignatura “Sociedad, economía y cultura nacional” en la carrera de 
Licenciado en Derecho y “Sociedad, economía y cultura internacional”. 

▪ Impartiendo  la asignatura “Derecho Bancario y Bursátil”, en la carrera de Licenciado 
en Derecho. 

 

Secretaria 

2002 – 2005                    Registro Civil, Ayuntamiento de Autlán, Jalisco 

                                        Venustiano Carranza #1  

• Trámites administrativos de aclaraciones de actas. 

• Elaboración de actas de divorcio. Anotaciones marginales  diversas.  

 

Secretaria 

1999 – 2002 Notaría Pública No. 3 Lic. Antonio Aguirre Brambila  

                           Hidalgo #10 Autlán de Navarro, Jalisco 
▪ Secretaria y Auxiliar en el Departamento Jurídico 

▪ Elaboración de contratos, tramitación de escrituras y juicios sucesorios 

Constancias 
 
 
 
 
 

Otorgada por la Federación de Estudiantes Universitarios a través de la  
Coordinación Ejecutiva Región Costa Sur, como Subsecretaria de Finanzas del 
mencionado Comité en el período 2001 – 2002. Enero del 2002. 

Otorgado por el H. Consejo General Universitario de la Universidad de Guadalajara, por la 
participación como Consejero General Universitario propietario del CUCSUR en el 
período 2002 – 2003.  Octubre del 2003 

Otorgada por el Centro Universitario de la Costa Sur por la asistencia al curso de 
capacitación “Calidad en el servicio”. Autlán, Jalisco,  Mayo de 2005. 

Otorgada por el H. Ayuntamiento de Autlán de Navarro, Jal. Por la participación en el 1er 
foro municipal del agua.  Autlán de Navarro, Jal. Octubre de 2006. 

Otorgada por el Comité organizador de LXXVI Congreso Nacional de Sociedades 
Mutualistas de la República Mexicana, por la participación como Embajadora  en el 
Congreso. Celaya, Guanajuato, Julio de 2007. 

Otorgada por la Subsecretaría de Asuntos del Interior a través de la Dirección General de 
Desarrollo Municipal, por la participación en el taller “Reglamentación Municipal”. Autlán 



de Navarro, Jal. Abril de 2010. 

Reconocimien
tos 

 

Otorgado por la LVI Legislatura del Congreso del Estado de Jalisco, a través de la 
Comisión de Justicia,  por la asistencia al foro para “La Reforma Integral en materia 
penal”.  Mayo del 2002. 

Otorgado por el H. Consejo General Universitario de la Universidad de  Guadalajara, 
por el desempeño como Consejero General Universitario propietario del CUCSUR en 
el período 2002 – 2003.  Octubre del 2003. 
 
Otorgado por la Universidad de Guadalajara  por el excelente desempeño 
académico como estudiante sobresaliente del CUCSUR, Licenciatura en Derecho, 
Guadalajara, Jalisco,  Abril 2004. 
 
Otorgado por la Secretaría General de Gobierno a través de la Dirección General de 
Registro Civil del Estado, por la participación en el curso de capacitación en la CURP, 
Guadalajara, Jalisco, Mayo 2005. 

Otorgado por la Secretaría General de Gobierno a través de la Dirección General de 
Registro Civil del Estado, por la participación en el curso de capacitación “Falsedad en 
documentos y visitas de inspección por Agente del Ministerio Público”, Guadalajara, 
Jalisco, Octubre 2005. 

Otorgado por la Secretaría General de Gobierno a través de la Dirección General del 
Registro Civil del Estado, por la participación en el curso básico de capacitación a 
Oficiales de Registro Civil 2006-B, Guadalajara, Jalisco, Septiembre 2006. 

Otorgado por el H. Ayuntamiento Constitucional de Autlán de Navarro por haber concluido 
satisfactoriamente el curso-taller “Trabajo en Equipo”, Autlán de Navarro, Jalisco, Agosto 
de 2007. 

Otorgado por el Congreso del Estado, a través de la LVIII Legislatura del Congreso del 
Estado, por la participación en el Foro de Desarrollo Humano, Guadalajara, Jalisco, 29 de 
Noviembre de 2007 

Otorgado por la Secretaría General de Gobierno a través de la Dirección General del 
Registro Civil del Estado, por la participación en el curso básico de capacitación a 
Oficiales de Registro Civil 2008, Guadalajara, Jalisco.  

Otorgado por la Secretaría General de Gobierno a través de la Dirección General del 
Registro Civil del Estado, por la participación en el curso básico de capacitación a 
Oficiales de Registro Civil 04 de Abril de 2011, Guadalajara, Jalisco. 

 Otorgado por la Subsecretaría de Asuntos del Interior a través de la Dirección General de 
Desarrollo Municipal del Estado de Jalisco, por la participación en el taller “Servicios 
Públicos Municipales”, 26 de Mayo de 2011, Autlán de Navarro, Jalisco. 

Otorgado por la Secretaría General de Gobierno a través de la Dirección General del 
Registro Civil del Estado, por la participación en la capacitación a Oficiales de Registro 
Civil 2014, Maro de 2014, Guadalajara, Jalisco.  

Otorgado por el Gobierno del Estado de Jalisco a través de la Secretaría de Salud 
Jalisco, por la asistencia en las Jornadas Motivacionales del Hospital Regional de Autlán. 
20 de Noviembre de 2014, Autlán de Navarro, Jal. 

Otorgado por la Secretaría General de Gobierno a través de la Dirección General del 
Registro Civil del Estado, por la participación en la capacitación a Oficiales de Registro 
Civil 2015, Noviembre 2015, Guadalajara, Jalisco. 

Referencias: 



Dr. J. Jesús Chagollán Hernández.- Presidente Municipal El Grullo, Jal. 
Lic. Gonzalo Guadalupe Barragán Coss y León.- Oficial anterior de Registro Civil en 
Autlán de Navarro, Jal. 317 3837917. 
Prof. Elías Vélez Saldivar.- 317 388 32 75  
Lic. Armando Curiel Moreno.- 321 1001015 
 

 

Lic. Jesica Silvana Serrano Ramírez  

 

 

 


